Procedura przeprowadzenia ankiet studenckich
oceniajacych zajecia dydaktyczne

INSTRUKCJA DLA 0SOB PROWADZACYCH ZAJECIA

Koperte z formularzami studenckiej ankiety oceniajacej zajecia dydaktyczne powinni Panstwo otrzymac
z dziekanatu/sekretariatu dydaktycznego jednostki dydaktyczne;j.

Na kopercie znajduje sie informacja zawierajgca: kod przedmiotu (wg USOS), nazwe przedmiotu, typ zaje¢,
numer grupy zajeciowej, przypisany grupie zajeciowej kod, nazwisko i imie osoby prowadzacej grupe.

Jesli otrzymat(a) Pan(i) wiecej niz jedng koperte do badania swojej grupy zajeciowej i przypisano jej wiecej niz
jeden kod (moze sie to zdarzy¢ na przyktad w przypadku zaje¢ ogdlnouniwersyteckich), wowczas nalezy
wykorzystaé tylko jeden kod, za$ wszystkie wypetnione formularze ankiet dla tej grupy zajeciowej umiesci¢ w

jednej kopercie.

W kopercie powinna znajdowac sie ,karta przewodnia” grupy zajeciowej z naniesionym kodem grupy
zajeciowej i prowadzacych). Zadaniem tej karty bedzie utatwienie identyfikacji grupy zajeciowej podczas
skanowania. Te karte nalezy pozostawié w kopercie, nie powinno sie na niej nic pisaé.

W kopercie powinny znajdowac sie takze:
e formularze ankiety z pytaniami zamknietymi — po wypetnieniu przez studentéw nalezy je wtozy¢ wraz z
kartg przewodnig do koperty i jg zakleic,

e karty z pytaniami otwartymi — po wypetnieniu przez studentéow sg zwracane bezposrednio do
prowadzacego zajecia. Uzyskane odpowiedzi mogg postuzy¢é prowadzacym do udoskonalenia zaje¢ w
przysztosci.

Jezeli grupa zajeciowa prowadzona jest wspodlnie przez wiecej niz jedng osobe, na kopercie powinien sie znalez¢

spis wszystkich osdb prowadzgcych te grupe zajeciowg wraz z przypisanymi im kodami (kolejne numery od 1

do 16). W tej sytuacji ankiety mogg by¢ wypetnianie osobno dla kazdego prowadzgcego.

Ankieta powinna zosta¢ przeprowadzona podczas ostatnich lub przedostatnich zaje¢ w biezgcym semestrze.

W zwigzku z realizacjg ankiety prosimy Panstwa o zaangazowanie w nastepujgce dziatania:

e Dostarczenie koperty z formularzami na zajecia.

*  Przeznaczenie okoto 10 minut zaje¢ na wypetnienie kwestionariuszy przez studentéw.

¢ Wytlonienie sposrdd studentdw przedstawiciela, ktory w obecnosci grupy rozda ankiety pozostatym studentom.

e Udzielenie studentom instrukcji wypetniania ankiet. Na odwrocie kwestionariuszy opisany jest sposéb
ich wypetniania przez studentéw. Przed udzieleniem odpowiedzi na pytania ankiety, studenci powinni
wprowadzi¢ na formularze odpowiednie kody: grupy zajeciowej i prowadzgcego. Odpowiedzi mogg by¢
kodowane czarnym (ewentualnie granatowym) kolorem przy pomocy dtugopisu, flamastra lub miekkiego
otéwka. Nalezy szczegdlnie zadbad, aby zaczerniony byt srodek kratki.

¢ Jesliankiety majg by¢ wypetniane osobno dla wiecej niz jednego prowadzacego, wowczas kazdy student

powinien zamalowa¢ kratke umieszczong po prawej stronie formularza, obok kodu prowadzacego,

oznaczong ,,Czy wiecej niz jeden prowadzacy”.

Jezeli do danej grupy zajeciowej przypisany zostat w tabeli niewtasciwy prowadzacy, wéwczas wiasciwemu
prowadzacemu nalezy przypisaé kolejny numer (np. jesli dwdém osobom A i B przypisaliSmy numery 1i 2 i
zadna z nich nie prowadzi zaje¢, wowczas wtasciwej osobie C nalezy przypisa¢ kolejny numer 3). Ten numer
powinien zosta¢ wprowadzony przez studentéw na formularze, zas nazwisko wtasciwego prowadzacego
zajecia wraz z przypisanym mu kodem nalezy umiesci¢ na kopercie.

e Po wypetnieniu ankiet wybrany student powinien zebraé wypetnione kwestionariusze, zapakowa¢ je do
koperty, a nastepnie zaklejong i podpisang przez siebie w obecnosci grupy koperte dostarczy¢ do
dziekanatu/sekretariatu dydaktycznego jednostki.

UWAGA!
Bardzo wazne, by formularzy nie zginaé.
Pogniecione formularze nie beda mogty byé zeskanowane.
Nie nalezy pisa¢ na marginesach formularzy!




